Uputstvo za izradu praktične vježbe   br.1            oktobar 2011


OPŠTE NAPOMENE/SAVJETI:

· Rad se može raditi kao dokument u Microsoft Word-u ili kao prezentacija u Microsoft Powepoint-u (stvar izbora učenika)

· Slikanje cijelog ekrana obavlja na sljedeći način: pritiskom na taster Print Screen (PrntScr),  a zatim, nakon puštanja tastera  desni klik->Paste na željeno mjesto u dokumentu ili prezentaciji
· Slikanje samog prozora (prozor aplikacije, prozor za dijalog) obavlja se na sljedeći način: prvo, prozor mora biti aktivan (fokus mora biti na njemu), zatim se pritiskaju zajedno tasteri Alt i Print Screen, oslobađaju se i uradi se desni klik->Paste na željeno mjesto u dokumentu ili prezentaciji.
1. APLIKATIVNI SOFTVER U WINDOWSU

Neophodno je da rad sadrži:

-definiciju pojma aplikativnog softvera (knjiga, sveska)
-primjere aplikativnog softvera (samo navesti, koristiti knjigu)

-najmanje 3 primjera najčešće korišćenih programa iz kategorije aplikativnog softvera za Windows sa slikama izgleda korisničkog interfejsa tog programa i objašnjenjima za šta se koristi i koje su njegove mogućnosti (nekoliko važnih osobina)
2. POKRETANJE OS WINDOWS I POČETNA UPOTREBA
Nephodno je da rad sadrži: 

-objašnjenje pojmova hladni i topli start

-objašnjenje uloge BIOS-a pri podizanju operativnog sistema

-objašnjenje šta se dešava u računaru od uključivanja do pojavljivanja grafičke radne površine

-slika početnog grafičkog radnog okruženja i djelovi radne površine (ikonice, start menu, 

taskbar...)

-poseban osvrt na ikonice My Computer i Recycle bin

-osnovni sadržaj start menija

Veći dio materijala može se naći u udžbeniku.

3. ISTORIJSKI RAZVOJ OS WINDOWS

Neophodno je da rad sadrži:


-objašnjenje zašto je došlo do pojave windows-a kao grafički orjentisanog operativnog sistema


-navesti važnije verzije windowsa hronološkim redosledom (windows 95, windows NT, windows 
98,2000,ME,XP,Vista,7). Za svaki navesti godinu kad se pojavio, sliku izgleda njegovog prozora 
i/ili radne površine, osnovne karakteristike, prednosti, nedostatke. Pomenuti i Windows Server 
izdanja i verzije Windowsa za mobilne uređaje. 

Poželjno je navesti koja je verzija trenutno u izradi i slike te verzije u razvoju.
Za ovu temu manjim dijelom može se koristiti udžbenik a najviše će poslužiti resursi sa interneta.
4. KONCEPT PROZORA

Neophodno je da rad sadrži:

-objašnjenje šta predstavlja prozor u windowsu

-vrste prozora
-opis svake vrste prozora, šta je predstavljeno tim prozorom, slika-primjer svake vrste

Veći dio materijala može se naći u udžbeniku.

5. PROZOR APLIKACIJE

Neophodno je da rad sadrži:

-objašnjenje šta je prozor aplikacije

-slike 2 primjera prozora aplikacije (npr. Word, Paint) uz navođenje svih elemenata prozora aplikacije i njihovo označavanje na slici (linija zaglavlja, menija, toolbar, radna površina, skrol trake...)

-promjena veličine prozora, minimizacija i zatvaranje, premiještanje na drugo mjesto (drag-and-drop princip)

Veći dio materijala može se naći u udžbeniku.

6. PROZOR ZA DIJALOG – PRIMJERI

Neophodno je da rad sadrži:

-objašnjenje što je prozor za dijalog

-što više (najmanje 8) slikovitih primjera prozora za dijalog uz objašnjenje kada se pojavljuju i zašto, koja im je uloga
Jedan dio materijala može se naći u udžbeniku, ali neke primjere učenici mogu odabrati i objasniti samostalno.

7. ELEMENTI PROZORA ZA DIJALOG: DUGMAD I POLJA SA LISTAMA

Neophodno je da rad sadrži:

-vrste dugmadi u prozoru za dijalog, za svaku vrstu staviti slikoviti primjer, navesti kada se koja vrsta koristi

-polja sa listama, čemu služe, vrste polja, primjeri upotrebe, slike primjera

Veći dio materijala može se naći u udžbeniku.

8. ELEMENTI PROZORA ZA DIJALOG: SVI OSTALI ELEMENTI

Neophodno je da rad sadrži:

-ostale najčešće upotrebljane elemente prozora za dijalog (npr tekstualna polja, numerička polja, polja za pretraživanje), primjeri njihove upotrebe, slike primjera

Veći dio materijala može se naći u udžbeniku.
9. PROGRAMI ZA OBRADU TEKSTA U WINDOWSU

Neophodno je da rad sadrži:
-objašnjenje šta su programi za obradu teksta i čemu služe

-navesti kao primjere programe notepad, wordpad i word, sa slikama, njihovim osnovnim mogućnostima, razlikama između njihovih mogućnosti

-objašnjenje kako se koristi (osnovna upotreba) svaki od tih programa (pokretanje, kucanje teksta, formatiranje, ubacivanje raznih objekata kao npr. slika, tabela itd)

Veći dio materijala može se naći u udžbeniku. Za Word objasniti samo osnovnu upotrebu jer bi detaljno objašnjavanje rada sa tim programom bilo preopširno i predviđeno je kao posebna nastavna tema.

10. WEB BROWSERI U WINDOWSU 

Neophodno je da rad sadrži:

-objašnjenje šta je web browser i čemu služi

-primjeri web browsera (Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer) sa slikama i prikazima elemenata prozora web browsera

-osnovna upotreba tih programa (kako se ulazi na neki web sajt, kako se zaustavlja učitavanje, osvježava stranica, kreće kroz web dokument itd...)

Veći dio materijala može se naći u udžbeniku.

11. PROGRAMI ZA MULTIMEDIJU U WINDOWSU

Neophodno je da rad sadrži:

-primjere programa za slušanje,gledanje ili obradu: muzike, video zapisa, filmova, slika i sl. (najmanje 3)

-učenici mogu izabrati programe koje oni žele, koje najčešće upotrebljavaju
-svaki program treba prikazati slikom i objasniti čemu služi i kako se koristi

12. KONTROLNA TABLA (CONROL PANEL)

Neophodno je da rad sadrži:

-objašnjenje čemu služi control panel i kako se do nje dolazi
-objašnjenje svih ili većine stavki u control panel-u

-sliku kontrolne table i slike pojedinih alarta iz kontrolne table koji se opisuju

U udžbeniku nema potrebnog materijala, tematika je samo pomenuta i data slikom. Literatura može biti internet, windows help ili neka knjiga – vodič za upotrebu windowsa

13. PODEŠAVANJE RADNE POVRŠINE I START MENIJA

Neophodno je da rad sadrži:

-objašnjenje kako se mijenjaju pojedine karakteristike radne površine: pozadinska slika(wallpaper), rezolucija ekrana, screensaver, teme

-objašnjenje kako se podešava taskbar i start menu i šta je sve podesivo

U udžbeniku nema potrebnog materijala, tematika je samo pomenuta ili prikazana slikom. Literatura može biti internet, windows help ili neka knjiga – vodič za upotrebu windowsa.

14. KREIRANJE I PODEŠAVANJE KORISNIČKIH NALOGA U WINDOWSU

Neophodno je da rad sadrži:

-objašnjenje na koji se sve način može obaviti upravljanje korisničkim nalozima (user accounts)

-navođenje vrsta korisničkih naloga (administrator, limited account, guest) i njihovih karakteristika

-objašnjenje kako se kreira novi korisnik u windows-u (opisano i prikazano slikom)

-objašnjenje kako se mijenja postojeći korisnik i šta se sve može promijeniti (opisano i prikazano slikom) 

U udžbeniku nema potrebnog materijala. Literatura može biti internet, windows help ili neka knjiga – vodič za upotrebu windowsa.
15. ORGANIZACIJA PODATAKA U WINDOWS-U I RAD SA FOLDERIMA I DATOTEKAMA
Neophodno je da rad sadrži:
-objašnjenje pojma osnovnih (root) direktorijuma i primjer istih

-objašnjenje šta je to sistemski disk

-definiciju datoteke (file), ekstenzije datoteke, putanje do datoteke

-definiciju kataloga (folder)

-objašnjenje kako se radi sa folderima i datotekama u windows-u (pomoću windows explorera): kreiranje novog foldera, označavanje, prikaz sadržaja, promjena imena foldera ili datoteke, premiještanje,brisanje, vraćanje obrisanog....

Neke od pomenutih radnji mogu se propratiti odgovarajućom slikom.

Obavezno je slikom prikazati windows explorer i  u njemu neki sadržaj – neka struktura direktorijuma, pri čemu se na tom primjeru može objasniti pojam putanje (path) datoteke.

Skoro sve što je potrebno literature za ovaj zadatak može se naći u udžbeniku.

